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Emissão de solicitação de material de estoque
 
Para cadastrar a solicitação de material de estoque acessar o menu 08.02.01 – Emissão de solicitação e em seguida clicar
na opção “Adicionar solicitação” que fica localizado no lado direito da tela na guia Tarefas. Na tela de cadastro da
solicitação preencher os campos emissão, almoxarifado, centro de custo e descrição e em seguida clicar em confirmar.

 
Depois de concluído o preenchimento da tela inicial da solicitação, vai habilitar no lado direito da tela a opção “Itens”.
Clicar nessa opção e seguir com o lançamento das informações, conforme descrição abaixo:
Ao clicar no botão itens, será direcionado para tela de inclusão de itens da solicitação. A inclusão dos itens pode ser feita
de duas formas, utilizando a opção “Adicionar item” e na opção “Editar lista de itens”.
 

Para incluir os itens Utilizando a primeira opção, clicar em “Adicionar item”, localizado no lado direito da tela na guia
tarefas e na tela de inclusão de item preencher os campos e confirmar. Para esse cadastro os campos Material e
Quantidade são obrigatórios.
Obs.: A inclusão pela opção "Adicionar item”, é uma inclusão manual devendo ser repetido essa ação até incluir todos os
itens.
 

Chat

https://siasp.movidesk.com/kb/
https://siasp.movidesk.com/kb/pt-br/Search


 
Para incluir os itens Utilizando a segunda opção, clicar em “Editar lista de itens”, localizado no lado direito da tela na
guia Opções avançadas. E na tela seguinte, informar o item no campo Material e a quantidade, para gerar nova linha
clicar no botão + ou a tecla ENTER no teclado, após inclusão de todos os itens e quantidade clicar em confirmar e em
seguida em fechar.
 

Obs.: Os itens também podem ser relacionados na opção “Relacionar materiais” que fica localizado nas Opções
avançadas na tela acima.
 
Em seguida, fazer a liberação da solicitação, no botão “Liberar”, localizado no lado direito da tela na guia Movimentos.
Após liberada a solicitação poderá ser impressa no botão “Impresso” localizado no lado direito da tela na guia Dados
Complementares.
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