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Utiliza¢do dos processos licitatorios de anos anteriores

Para conseguir pré-empenhar de processos licitatorios, atas de registro (com controle
de centro de custo) e contratos é necessario fazer a equivaléncia or¢camentdria e o
assistente de inicializag¢do, para ata de registro sem controle de centro de custo devera

informar as despesas de 2024 no cadastro da ata.
Ata de registro sem controle de centro de custo

Para atas de registro sem controle de centro de custo, necessario apenas acessar 0 menu
07.04.01 - Ata de Registro de Precos e incluir as despesas de 2024.
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Complementares

Equivaléncia Orgamentaria
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Acessa o menu 05.03.02.03 — Equivaléncia orcamentdria e clicar em

Na sequéncia selecionar a despesa do exercicio 2023 e a despesa de 2024 que iré substitui-
la.
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Equivaléncia de Despesa

Despesa LOA (2023): |

Despesa LOA (2024);

Assistente de Inicializagao

Para fazer a inicializag¢do, acessar o menu 07.91.03 — Assistente de Inicializagdo e
preenche dessa forma a tela inicial:

Assistente de '] Assistente de Inicislizacdo
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01/01/24
Incluindo
Assistente de Inicializacdo

Contratos
Data: 01/01/2024
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Gerar blogueio: -

Complemento:

Atas de registro de
precos

LicitagBes

Compras/Contratagbes
diretas

Resumo

Obs.: O campo “Gera bloqueio” s6 devera ser preenchido com sim, caso a entidade
utilize bloqueio orgcamentario.

Temos nessa tela aba especifica para “contratos”, “Atas de registro”, “Licitacdes” e

“Compra/Contratacbes Diretas”, identificar de qual dessas fases repassadas esta
sendo feito o pre-empenho e ir para a aba correspondente e relacionar.
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Vou citar como exemplo a inicializacdo de um contrato:

ApoGs acessar a aba “Contratos” e em seguida clicar em Relacionar Contratos e
selecionar os contratos, podendo ser mais de um.
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Incluindo

Contratos

Atas de registro de
precos

LicitagBes

Compras/Contratacbes
diretas

Aji

Resumo

+ Avisos

Concluida a selegao do contrato clicar em proximo até a aba resumo e salva.

Obs.: Esse procedimento feito no contrato pode ser feito seguindo essas mesmas
orientagcdes para as outras fases.
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