
 

 
Utilização dos processos licitatórios de anos anteriores 

Para conseguir pré-empenhar de processos licitatórios, atas de registro (com controle 

de centro de custo) e contratos é necessário fazer a equivalência orçamentária e o 

assistente de inicialização, para ata de registro sem controle de centro de custo deverá 

informar as despesas de 2024 no cadastro da ata. 

Ata de registro sem controle de centro de custo 

Para atas de registro sem controle de centro de custo, necessário apenas acessar o menu 

07.04.01 - Ata de Registro de Preços e incluir as despesas de 2024. 

 

 

Equivalência Orçamentária 

Acessa o menu 05.03.02.03 – Equivalência orçamentária e clicar em . 

Na sequência selecionar a despesa do exercício 2023 e a despesa de 2024 que irá substituí-

la. 



 

 

Assistente de Inicialização 

 
Para fazer a inicialização, acessar o menu 07.91.03 – Assistente de Inicialização e 
preenche dessa forma a tela inicial: 

  

 
 
Obs.: O campo “Gera bloqueio” só deverá ser preenchido com sim, caso a entidade 
utilize bloqueio orçamentário. 
 
Temos nessa tela aba específica para “contratos”, “Atas de registro”, “Licitações” e 
“Compra/Contratações Diretas”, identificar de qual dessas fases repassadas está 
sendo feito o pre-empenho e ir para a aba correspondente e relacionar. 
 
 
 
 



 

 
 
Vou citar como exemplo a inicialização de um contrato: 
 
Após acessar a aba “Contratos” e em seguida clicar em Relacionar Contratos e 
selecionar os contratos, podendo ser mais de um. 
 

 
Concluída a seleção do contrato clicar em próximo até a aba resumo e salva. 
 
Obs.: Esse procedimento feito no contrato pode ser feito seguindo essas mesmas 
orientações para as outras fases. 

 


